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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ПАЛЕХСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


__________ № _____ -п
О внесении изменений в постановление администрации 
Палехского муниципального района от 02.11.2012 №675-п 
«Об организации работы с персональными данными 
в администрации Палехского муниципального района»
В целях приведения в соответствие муниципальных правовых актов Палехского муниципального района с действующим законодательством, во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» администрация Палехского муниципального района постановляет:

1. Внести в  постановление администрации Палехского муниципального района от 02.11.2012 № 675-п «Об организации работы с персональными данными в администрации Палехского муниципального района» следующие изменения:
- пункт 3.1. раздела 3 приложения 1 постановления изложить в новой редакции:

«В личные дела муниципальных служащих администрации Палехского муниципального района (далее – муниципальных служащих) вносятся их персональные данные и иные сведения, связанные с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением и увольнением с муниципальной службы, необходимые для обеспечения деятельности администрации Палехского муниципального района.

Личные дела муниципальных служащих ведутся главным специалистом организационно-правового управления администрации Палехского муниципального района.»

- пункт 3.7. раздела 3 приложения 1 постановления изложить в новой редакции:

«В обязанности главного специалиста организационно-правового управления администрации Палехского муниципального района входит:

а) приобщение документов к личным делам;

б) обеспечение сохранности личных дел;

в) обеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в личных делах, в соответствии с законодательством Российской Федерации и с настоящими Правилами;

г) ознакомление муниципального служащего с документами своего личного дела не реже одного раза в год, а также по его просьбе и во всех иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.»
- пункт 3.8. раздела 3 приложения 1 постановления изложить в новой редакции:

«Главный специалист организационно-правового управления администрации Палехского муниципального района может привлекаться в соответствии с законодательством Российской Федерации к дисциплинарной и иной ответственности за разглашение конфиденциальных сведений, содержащихся в указанных личных делах, а также за иные нарушения порядка ведения личных дел, установленных настоящими Правилами.»
- пункт 3.10. раздела 3 приложения 1 постановления изложить в новой редакции:

«Личные дела муниципальных служащих, освобожденных от замещения должностей муниципальной службы, хранятся главным специалистом организационно-правового управления администрации Палехского муниципального района в течение 10 лет со дня освобождения от должности, после чего передаются в архив.
Личные дела муниципальных служащих, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, хранятся в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.»

- приложение 7 постановления изложить в новой редакции (приложение 1).

- приложение 8 постановления изложить в новой редакции (приложение 2).

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене органов местного самоуправления Палехского муниципального района и на официальном сайте Палехского муниципального района. 
Глава 

Палехского муниципального района                                       А. А. Мочалов
Приложение 1 
к постановлению администрации

Палехского муниципального района

_____________ № ___-п

Приложение 7
к постановлению администрации

Палехского муниципального района

от 02.11.2012 № 675-п
Перечень должностей в администрации Палехского муниципального района, уполномоченных на обработку персональных данных

I. Должности муниципальной службы администрации

Палехского муниципального района
1. Организационно-правовое управление:
- заместитель начальника;
- главный специалист;
- главный специалист.
2. Управление муниципального хозяйства:
- заместитель начальника;
- специалист 1 категории.

3. Управление земельных и имущественных отношений:
- ведущий специалист.

4. Управление безопасности и мобилизационной работы:

- начальник отдела;

- специалист 1 категории.

5. Отдел учета и отчетности:

- начальник отдела.

II. Должности работников, занимающих должности, не отнесенные к муниципальным должностям, осуществляющим техническое обеспечение деятельности администрации Палехского муниципального района
1. Управление муниципального хозяйства:
- старший инспектор;

- старший инспектор.

2. Отдел учета и отчетности:

- старший бухгалтер.

3. Управление земельных и имущественных отношений:
- старший инспектор;
- старший инспектор.

4. Управление безопасности и мобилизационной работы:

- специалист по ведению первичного воинского учета.

Приложение 2 

к постановлению администрации

Палехского муниципального района

_____________ № ___-п

Приложение 8
к постановлению администрации

Палехского муниципального района

от 02.11.2012 № 675-п
Перечень информационных систем персональных данных в администрации Палехского муниципального района

1. Информационная база семейства 1С
2. Информационная система СБИС;

3. Информационная система СУФД;

4. 1С Канцелярия гос. Предприятий.
